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PROCEDURA ON LINE  
  

PERSONALE DOCENTE  

 

www.portaleargo.it > AREA DIDATTICA > REGISTRO ELETTRONICO DIDUP  

  
 

 Accedere al registro elettronico. Dal menù di sinistra cliccare su Servizi Personale  
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Si aprirà la seguente schermata 

  

 

Cliccando su in corrispondenza di Richieste Assenza si aprirà la 
schermata di Personale web per fare la richiesta: 

 

 

 

 

    

  

CLICCARE su  

il sistema proporrà tutte le tipologie di assenze richiedibili, che potranno essere ricercate 
per descrizione e filtrate per tipologia  
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Scelta la tipologia di assenza desiderata, si dovranno compilare i campi di Data inizio, 
Data fine e tutti gli eventuali dati richiesti in base alla tipologia di assenza.  

 

 

Una volta compilato il tutto dovrete cliccare su  

Successivamente potrete allegare alla richiesta eventuali documenti e infine inoltrare 
alla segreteria cliccando su  

 

L’esito della richiesta verrà comunicato all’indirizzo email personale del docente. 
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FINESTRA GESTIONE RICHIESTA 

 

Nella finestra Gestione Richiesta verranno visualizzate le richieste inoltrate e lo 
STATO delle stesse. 

 

 

Cliccando su SELEZIONA sarà possibile visionare i file PDF: “Richiesta del docente” 
e “Ricevuta di trasmissione”, generati automaticamente dal sistema.    

 

 

 

 

          

  


